(miejscowość, data)
(oznaczenie organizacji / imię i nazwisko)
(dokładny adres organizacji / adres osoby skarżącej)
(oznaczenie organu)
(dokładny adres organu)
Za pośrednictwem
: 
(nazwa organu, który wydał postanowienie)
(dokładny adres organu)
Znak postanowienia: 

ZAŻALENIE
Działając w imieniu Skarżącego/W imieniu własnym, na podstawie art. 141 § 1
 w związku z art. (oznaczenie przepisu, który wskazuje na możliwość wniesienia zażalenia, przy czym może tu chodzić o przepisy pozakodeksowe) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks Postępowania Administracyjnego (aktualne oznaczenie dziennika ustaw) - dalej jako „k.p.a”., zaskarżam w całości/części (przy częściowym zaskarżeniu należy określić zakres zaskarżenia) postanowienie (oznaczenie organu, który wydał postanowienie) z dnia (data wydania postanowienia), znak (oznaczenie sygnatury), doręczone Skarżącemu dnia (data doręczenia). Zaskarżonemu postanowieniu zarzucam:

- ………………………………………………………………………………………………….;

-……………………………………………………………………………………………………..;

-……………………………………………………………………………………………………..;

(tutaj należy sformułować zarzuty, np. naruszenie przepisów postępowania; błędne ustalenie stanu faktycznego; błędna ocena materiału dowodowego; nieuwzględnienie wszystkich dowodów itp.) i wnoszę o (tutaj formułujemy żądanie Skarżącego: uchylenie postanowienia w części/całości/ uchylenie postanowienia w całości i przekazanie sprawy do ponownego rozpatrzenia organowi I instancji
)
UZASADNIENIE
………………………………….(należy uzasadnić zarzuty i żądania)………………………...
Wobec powyższego, wnoszę jak na wstępie.
Za Skarżącego/Skarżący (w zależności od tego, czy zażalenie składa organizacja społeczna, pełnomocnik skarżącego, czy sam skarżący) 
……………………………

(podpis)






Załączniki:
1. Wypis z ewidencji Stowarzyszeń / Wydruk z Centralnej Informacji z Krajowego Rejestru Sądowego;
2. Statut/Regulamin. 
(powyższe dokumenty załącza się tylko wtedy, gdy nie zostały złożone w toku postępowania przed organem I instancji)
Otrzymują:

1. Adresat – listem poleconym
;

2. A/a.
� Zażalenie przesyłamy do organu, który wydał zaskarżone postanowienie, ale będzie je rozpatrywał organ wyższego stopnia, skąd konieczność wskazania organu wyższego stopnia w głowie pisma)


� art. 141 k.p.a. stanowi, że na wydane w toku postępowania postanowienia służy stronie zażalenie, gdy kodeks tak stanowi.


� Wniosek o uchylenie postanowienia i przekazanie sprawy do ponownego rozpoznania może być złożony w zupełnie wyjątkowych przypadkach – gdy organ nie rozpoznał sprawy co do istoty. 


� Potwierdzenie nadania należy zachować na wypadek, gdyby organ kwestionował zachowanie terminu do wniesienia zażalenia





